
Программа стажировки работников музеев  

исторического профиля  

«Организация и ведение учётно-хранительской работы музея» 

 

Названия учебных занятий 

Виды учебных 

занятий, учеб-

ных работ 

Содержание 

Модуль 1 

Тема 1.1. Учет и хранение 

в системе музея. Базовые по-

нятия. История вопроса. 

Лекция, 2 часа Изучение истории развития музейного 

учета и хранения в России, формиро-

вания основных стандартов, регламен-

тирующих документов. Базовые поня-

тия, связанные с учетом и хранением 

музейных коллекций. 

Модуль 2 

Тема 2.1. Нормативное 

и правовое регулирование 

учётно-хранительской дея-

тельности музея. 

Лекции, 4 часа Изучение вопросов специфики 

научно-фондовой работы, определяе-

мой системой регламентации и норма-

тивными документами.  

Музейный фонд Российской Федера-

ции и Государственный каталог Му-

зейного фонда РФ. Государственный 

учет музейных предметов и музейных 

коллекций. 

Особенности проведения сверок нали-

чия музейных предметов с учетной 

документацией, вопросы исключения 

музейных предметов из состава Му-

зейного фонда Российской Федера-

ции. 

Самостоятельная 

работа, 1 час 

Изучение документов и научно-мето-

дической литературы по теме лекции. 

Тема 2.2. Внутримузейные 

правила организации ком-

плектования, учета, хранения 

и использования музейных 

предметов и музейных кол-

лекций. 

Лекция, 1 час Применение «Единых правил органи-

зации комплектования, учета, хране-

ния и использования музейных пред-

метов и музейных коллекций» при ра-

боте отделов фондов и учета. Теория 

и практика. 

Самостоятельная 

работа, 1 час 

Изучение документов, регламентиру-

ющих учетно-хрантельскую деятель-

ность музеев. 

Тема 2.3. Оцифровка музей-

ного фонда, создание элек-

тронного каталога коллек-

ции. 

Лекция, 1 час Работа музеев по оцифровке фондо-

вых коллекций: база данных как ин-

струмент учёта. Опыт ГЦМСИР. 

Модуль 3 
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Тема 3.1. Специфика хране-

ния, порядок учета, инвента-

ризации и использования му-

зейных коллекций и предме-

тов XIX – начала XXI в. раз-

ного вида. Работа в фондах 

ГЦМСИР. 

Практические за-

нятия (посеще-

ние фондов 

ГЦМСИР) и кон-

сультации, 

6 часов 

Специфика хранения, порядок учета, 

инвентаризации и использования му-

зейных коллекций и предметов XIX – 

начала XXI в. разного вида: скульп-

тура, графика, живопись, филокартия; 

негативы, фотографии, документы; 

ткани; фонодокументы; оружие; драг-

металлы. 

Модуль 4 

Тема 4.1. Особенности ком-

плектования фондов по исто-

рии России второй половины 

XIX – начала XXI в. 

Лекция, 2 часа Разработка концепции комплектова-

ния как основы для научно-фондовой 

работы и составной части общей кон-

цепции развития музея. Определение 

целей и задач, приоритетные направ-

ления и принципы организации ра-

боты по комплектованию. Программа 

комплектования. Изучение и исполь-

зование музейного собрания. Опыт 

реализации комплектования фондов 

по истории России XIX–XXI вв. 

Тема 4.2. «Российская импе-

рия и СССР. Вторая поло-

вина XIX в. – 1980-е гг.»: 

особенности проектирования 

и создания экспозиции в 

связи со спецификой работы 

по комплектованию фондов. 

Практическое 

интерактивное 

занятие (занятие 

на экспозиции),  

1 час 

Освоение методов проектирования и 

создания экспозиции по отечествен-

ной истории второй половины XIX в. 

– 1980-х гг. с использованием музей-

ных предметов и новейших информа-

ционных и медиа ресурсов. 

Тема 4.3. «Россия. XXI век»: 

особенности проектирования 

и создания экспозиции в 

связи со спецификой работы 

по комплектованию фондов. 

Практическое 

интерактивное 

занятие (занятие 

на экспозиции),  

1 час 

Освоение методов проектирования и 

создания экспозиции по истории Рос-

сии конца XX – начала XXI в. с ис-

пользованием музейных предметов из 

современных материалов и новейших 

информационных и медиа ресурсов.  

Тема 4.4. Репрезентация «ма-

лой истории» средствами му-

зейной экспозиции. Коллек-

ция предметов быта XX века. 

Мемориальные музеи и кол-

лекции. Занятия в экспозици-

онно-мемориальных отделах 

ГЦМСИР. 

Практические 

интерактивные 

занятия (занятия 

на экспозиции), 

6 часов 

Освоение вопросов разработки науч-

ной концепции комплектования фон-

дов и создания экспозиции по отече-

ственной и региональной истории 

XX в. Особенности функционирова-

ния мемориальных музеев. 

Модуль 5 

Тема 5.1. Учёт и хранение на 

экспозиции. Внутри- и вне-

музейные передачи. 

Лекция, 1 час Порядок оформления разрешительных 

документов на выдачу музейных 

предметов при организации межму-

зейных и передвижных выставок. 

Страхование музейных предметов.  

Самостоятельная 

работа, 0,5 часа 

Изучение документации по теме лек-

ции. 

Лекция, 1 час 



3 

Тема 5.2. Сохранность му-

зейных предметов в фондах 

и на экспозиции. 

Индивидуальные 

консультации по 

вопросам сохран-

ности музейных 

предметов, 1 час 

Особенности хранения и реставрации 

предметов из разных материалов; 

фондовое оборудование и средства 

обеспечения сохранности музейных 

предметов. 

Тема 5.3. Экспозиция Госу-

дарственного центрального 

музея современной истории 

России. Основные проблемы 

развития и реэкспозиции, со-

хранности экспонатов 

Практическое 

интерактивное 

занятие (занятие 

на экспозиции),  

1 час 

Особенности хранения предметов из 

разных материалов на экспозиции; 

проблемы реэкспозиции; подлинники 

и копии музейных предметов в экспо-

зиции 

Тема 5.4. Коллекционный 

показ музейных предметов: 

особенности формирования, 

хранения и показа отдельных 

коллекций. 

Практические 

интерактивные 

занятия (занятия 

на экспозиции), 

1,5 часа 

Освоение вопросов специфики кол-

лекционного показа музейных пред-

метов разного типа.  

6.Итоговая аттестация 

Подведение итогов, аттеста-

ционное собеседование. 

Подготовка ре-

фератов и собе-

седование, 

2 часа 

Подготовка реферата на самостоя-

тельно выбранную стажером тему в 

рамках содержания курса. Собеседо-

вание на выбранную тему (темы пред-

лагает аттестующий). 

ИТОГО 34 часа  

 


